INFORME DE GESTION — CUOTA 03
Contrato de Prestacion de Servicios
N0.4162.010.26.1.0299-2025.
FECHA: 27/03/2025

CONTRATISTA: RUBEN CABALLERO ROJAS
DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA'Y RECREATIVA.

SUPERVISOR: ANDRES CAMILO CERVINO TORO

Por medio del presente entreg6 informe de Gestion de las actividades realizadas en la SRD
— SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA Y RECREATIVA, como parte
de la ejecucion del contrato: N0.4162.010.26.1.0299-2025

Cuota TRES:

Concepto Supervisor (es):
Mediante el presente documento a continuacion relaciono las actividades realizadas
segun el contrato de Prestacion de Servicios No. 4162.010.26.1.0299 -2025

1. Elaborar la revisién a los contratos y convenios, asegurando que los contratos y/o
convenios suscritos por la Secretaria de Deporte y Recreacion para la
administracion de los escenarios deportivos cuenten con sus respectivos libros
fiscales, estados financieros y soportes debidamente diligenciados. Estos
documentos deben ser presentados mensualmente por los administradores,
verificando que los recursos sean invertidos conforme a lo establecido.

e En este periodo elabore la revision a los contratos y convenios, para asegurar
que los contratos y convenios suscritos por la Secretaria del Deporte y la
Recreaciéon para la administracion de los escenarios deportivos cuenten con
libros fiscales, estados financieros y soportes debidamente diligenciados de
los escenarios Unidad Recreativa las Ceibas de enero a septiembre 2024,
Polideportivo la Rivera de septiembre y octubre de 2024, Unidad Recreativa
los Guaduales de enero a diciembre de 2024, Cancha Fenalco Kennedy de
enero a sept 2024, Unidad Recreativa Floralia de mayo a septiembre 2024,
Cancha Sintética Alfonso Lopez I, Polideportivo Alfonso Lopez Il de diciembre
2023 al septiembre 2024.

2. Realizar la recopilacion de los insumos necesarios para responder de manera
clara y precisa a las PQRS(Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias) y otros
requerimientos de los entes de control que se presenten a la Secretaria,
cumpliendo con los plazos establecidos.

e En este periodo se cumplio esta obligacion dando respuesta a la reasignacion



por competencias de queja de la peticionaria con radicado No.
202541730200000744 dando respuesta al citado radicado.

3. Soportar contablemente en la supervision de los contratos 0 convenios suscritos
por la Secretaria del Deporte y Recreacion con las juntas de accion comunal,
fundaciones, corporaciones, asociaciones u otras entidades, asegurando que se
cumpla con las normativas vigentes.

e En este periodo soporté, contablemente la supervision de contratos o
convenios suscritos por la Secretaria del Deporte y la Recreacién con la juntas
de accion comunal, fundaciones, corporaciones, asociaciones u otras
entidades, para asegurar que se cumpla con las normativas vigentes con el
informe de revision contable y con la matriz de revisién y andlisis de datos de
los escenarios Unidad Recreativa las Ceibas de enero a septiembre 2024,
Polideportivo la Rivera de septiembre y octubre de 2024, Unidad Recreativa
los Guaduales de enero a diciembre de 2024, Cancha Fenalco Kennedy de
enero a sept 2024, Unidad Recreativa Floralia de mayo a septiembre 2024,
Cancha Sintética Alfonso Lopez |, Polideportivo Alfonso Lopez Il de
diciembre 2023 al septiembre 2024.

4. Realizar visitas periddicas a los escenarios deportivos y recreativos para verificar
la informacién contable registrada en los libros fiscales de los asociados. Ademas
coordinar y asistir a las rendiciones de cuentas correspondientes de cada uno de
los escenarios susceptibles de administracion.

e En este periodo realice visita al escenario Unidad Recreativa los Guaduales
para verificar la informacién contable registrada en los libros fiscales.

5. Participar activamente en las reuniones programadas por la Coordinacion de
Escenarios Deportivos, presentando los requerimientos solicitados en los plazos
establecidos en la Secretaria del Deporte y Recreacion.

e En este periodo se cumplié esta obligacion asistiendo a la reunién de comité
primario 19 febrero 2025 hora 01:00 pm a 05:00 pm realizada en el Salon de
Prensa de la Secretaria del Deporte y la Recreacion.

6. Asistir a las capacitaciones y cursos asignados por las diferentes areas de la
Secretaria del Deporte y la Recreacion, con el fin de fortalecer las competencias y
conocimientos necesarios para el desarrollo de las actividades asignadas y asi
definir las necesidades de la infraestructura deportiva de los escenarios
deportivos.

e En este periodo se cumpli6é esta obligacion asistiendo a las capacitaciones y
cursos asignados por las diferentes areas de la Secretaria del Deporte y la
Recreaciéon, con el fin de fortalecer las competencias y conocimientos
necesarios para el desarrollo de las actividades asignadas y asi definir las
necesidades de la infraestructura deportiva de los escenarios deportivos
participando de ESCUELA DE GESTION DOCUMENTAL, realizada el viernes, 28
febrero hora 8:30-12:00 Informacion realizada por Google Meet Enlace a la
videollamada: https://meet.google.com/hyb-acqu-grw.



https://meet.google.com/hyb-acgu-grw

7. Realizar actividades diferentes a las asignadas por el Supervisor del contrato en
cumplimiento del objeto del contrato.

e En este periodo no se cumplio esta obligacion.

MEDIO DE VERIFICACION
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:
https://drive.google.com/drive/folders/1bmjcWDdkPKZgZveyVd93R8H1BY IBRhhO
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